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1. 启动税票易 

 第一步：您下载的税票易为绿色免安装版，解压后进入目录，双击如下图标即可启

动税票易： 

 

 第二步：启动后主界面如下图所示： 

 

 第三步：单击“发票导入”按钮即可进入常规操作界面，如下图 1所示. 
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2. 主功能说明 

2.1. 基本操作流程 

 

  

图 1 

 

 第一步：填写模板数据。注意：参见第 3 部分“标准数据模板应用介绍”； 

 第二步：在图 1 中，模板文件处下拉选项中选择“选择标准模板”项，然后在

弹出的窗口中选择您已经填写好的模板文件； 

 第三步：打开开票软件的开票界面； 

 第四步：单击 按钮完成当前发票导入； 

 第五步：检查发票金额是否正确，如无问题，打印发票即可。多张发票情况下， 

循环执行 4、5步即可。 

2.2. 自动合并拆分（购买此功能者可用） 

单击图 1按钮 即可进入下图 2 界面： 
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图 2 

 第一步：如上图 2 所示，确定是否需要自动拆分发票，如果需要，则勾选【自

动拆分发票】，如果不需要，必须取消勾选。不勾选【支持清单分组】，拆分后

每张发票最多 8条明细，否则可以拆分出大于 8条的清单类发票。 

 第二步：如上图 2 所示，确定是否需要自动合并，如果需要，则勾选【自动合

并明细】，默认合并条件包括产品名称，其它条件可以根据需要勾选（规格型号、

计量单位）。注意：导入模式为“用单价导入”时，单价作为默认合并条件，

各条件之间为并且关系，只有所有条件都满足的情况才会自动合并明细。 

 第三步：如果勾选了【自动分组】，则必须设置 EXCEL 模板文件中数据的起始行、

结束行；起始行默认为 2，如果不是，可以修改（注意：无论是否勾选【自动

分组】，起始行都要设置，如果采用官方提供的标准模板，默认为 2）；结束行

是 EXCEL 模板文件中最后一行数据的行号（EXCEL 自带的行号）。 

 第四步：如上图 1 所示，单击 可以保存第一步至第五步的配置信息。 

 第五步：如上图 2 所示，单击 可以切换到如上图 1。 
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3. 标准数据模板应用介绍 

Excel 模板“增值税防伪开票模板.xls”路径： 

 免费版用户默认模板文件在您解压的目录中。 

 正版用户一般部署位置：“D:\ 1 数据移植中间件 27”或“ D:\ 1 税票易 V9.2”。 

3.1. 手工合并、拆分发票 

3.1.1. 第一步：打开模板文件 

打开《税票易》安装根目录中的模板文件（默认路径“D:\ 1 数据移植中间件 27\

增值税防伪开票模板.xls”），如下图所示： 

 

3.1.2. 第二步：复制发票信息到模板文件 

 模板中的列不允许删除、隐藏、调整顺序； 

 当从其它 EXCEL 文件复制信息到模板文件时，必须使用“选择性粘贴\数值”； 

 建议将【数量】、【单价】、【金额】、【累计】4列需设置为如下图格式： 
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 【产品名称】为必填项； 

 【规格型号】、【单位】根据企业自身需要及客户要求决定是否填写； 

 【数量】、【单价】、【金额】均为必填项。注意，如果下图中勾选了“是否含税”，

那么【单价】、【金额】都必须是含税的，否则不是。 

 

 【累计】列是对【金额】列的逐行累加，这也意味着【金额】列是必填列，注

意不要破坏【累计】列中每一行的公式（“=IF(Kn<>"",Fn,Fn+Gn-1)”,n 为行

号）。当累加值大于等于发票限额时，对应行的【购货单位】列应该填写真实

的购货单位名称（注意：只有每张发票的第一行明细才能填写购货单位名称），

该对应行代表一张新发票的开始行，并且只有每张发票的第一行明细需要填写

【备注】、【纳税人识别号】、【地址及电话】、【开户行及账号】，其它行可以为

空。如果《防伪开票子系统》中已经有对应的客户编码信息，则只需填写【购

货单位（发票拆分标志）】列即可，【纳税人识别号】、【地址及电话】、【开户行

及账号】可以自动带出，【备注】列根据需要决定是否填写； 

 【商品编码】列应该填写《开票系统》中的【商品编码】或【税收分类编码】
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（到底填写哪个？请参照第 4部分“导入机制”后作出选择，并告知服务商自

己的选择。注意：个人下载使用的应该使用【税收分类编码】）。该列通过公式

VLOOKUP 自动关联模板文件第二个页签（商品编码）中的编码信息，公式如下： 

 【 商 品 编 码 】 关 联 引 用 公 式 ：“ =VLOOKUP(A2, 商 品 编

码!$A$2:$C$9991,2,FALSE)”； 

 【 税 收 分 类 编 码 】 关 联 引 用 公 式 ：“ =VLOOKUP(A2, 商 品 编

码!$A$2:$C$9991,3,FALSE)”； 

 关于税收分类编码的使用，详见模板文件《增值税防伪开票模板.xls》“使

用说明”页签。 

3.2. 自动合并、拆分发票 

3.2.1. 第一步：打开模板文件 

打开《税票易》安装根目录中的模板文件（默认路径“D:\ 1 数据移植中间件 27\

增值税防伪开票模板.xls”），如下图所示： 

 

 

 

3.2.2. 第二步：复制发票信息到模板文件 

 模板中的列不允许删除、隐藏、调整顺序； 

 当从其它 EXCEL 文件复制信息到模板文件时，必须使用“选择性粘贴\数值”； 
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 【产品名称】、【数量】、【购货单位】为必填列，【购货单位】列必须填写完整的

“购货单位名称”,注意：每一行都必须填写【购货单位】，并且保证此单位的

开票信息在 EXCEL 中是连续存在的； 

 【规格型号】、【单位】根据企业自身需要及客户要求决定是否填写，另外，如

果勾选了下图中的选项，则必须填写【规格型号】、【单位】； 

 

 【备注】、【纳税人识别号】、【地址及电话】、【开户行及账号】只需要填写在模

板文件中该购货单位产所有品明细第一行即可。 

 建议将【数量】、【单价】、【金额】列需设置为如下图格式： 

 

 【数量】、【单价】、【金额】均为必填项。注意，如果下图中勾选了“是否含税”，

那么【单价】、【金额】都必须是含税的，否则不是。 

 

 【商品编码】列应该填写《开票系统》中的【商品编码】或【税收分类编码】
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（到底填写哪个？请参照第 4部分“导入机制”后作出选择，并告知服务商自

己的选择）。该列通过公式 VLOOKUP 自动关联模板文件第二个页签（商品编码）

中的编码信息，公式如下： 

 【 商 品 编 码 】 关 联 引 用 公 式 ：“ =VLOOKUP(A2, 商 品 编

码!$A$2:$C$9991,2,FALSE)”； 

 【 税 收 分 类 编 码 】 关 联 引 用 公 式 ：“ =VLOOKUP(A2, 商 品 编

码!$A$2:$C$9991,3,FALSE)”； 

 如果需要对大于单张发票最大限额的单行明细进行自动拆分，您只需要如下图

所示选择即可： 

 

 

4. 导入机制 

对比项 慢速导入 快速导入 

导入速度 慢（每秒 2 条左

右） 

快（每秒 10 条左

右） 

需要维护开票系统商品编码信息 需要 不需要 

需要指定税收分类编码 需要 需要 
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需要调整角分差异 不需要 百旺开票系统 

偶尔需要 

 

5. 注意事项（必读） 

特别注意事项： 

 模板文件可以随意起名，可以保存在电脑的任何目录中。建议先整理一个全新及干净的

模板文件，每次开票都复制这个文件，重新命名，然后填充发票信息。使用时，可以通

过“选择标准模板…”引入您的模板文件。 

 开票软件窗口不能有覆盖物。 

 不要更改开票软件窗口的大小。 

 不要更改开票窗口列表中列的宽度。 

 快速导入模式下，模板中商品编码中的【税收分类编码】必须是 19 位长度，不足 19

位时，应后补零到 19 位。公式：=B2&REPT("0",19-LEN(B2))。 

 角分误差：您应该核对导入后的价税合计是否存在角分差异（极特殊情况才会出现），

如果存在的话，可以在开票界面的含税模式下微调任意一条明细的金额即可。 

 

常规注意事项： 

 EXCEL 模板所在页签必须为第一个页签，N、O、P三列不允许填充任何内容； 

 模板中的列不允许删除、隐藏、调整顺序； 

 如果模板中的数据是从其他电子表格文件复制的，在粘贴时应该使用“选择性粘贴”，

然后选择“数值”，否则会出现数据不能被识别的问题。 

 模板中不能有使用~  &2 个字符。 

 非含税状态下，必须保证 数量*单价=金额，不能有一点差异。 

 金额不能小于 1分钱。 

 商品名称是 100 个字符，就是 50 个汉字的长度； 

 规格型号是 40 个字符，20 个汉字的长度； 

 备注是 240 个字符, 120 个汉字长度。 

 纳税人识别号包括 15、17、18、20 位的 4种。 

 购方名称   必输  文本100个字符，就是50个汉字的长度； 

 购方税号  专票必输 文本20个字符，就是10个汉字的长度；  

 购方开户行及账号 专票必输 文本100个字符，就是50个汉字的长度； 
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 购方地址电话 专票必输 文本100个字符，就是50个汉字的长度； 

 销方开户行及账号 必输 文本100个字符，就是50个汉字的长度； 

 销方地址电话 必输 文本100个字符，就是50个汉字的长度； 

 税票易引入模板之前，必须关闭所有 excel 文件； 

 税票易如果引入模板后，又打开了 excel 并进行了修改，一定要保存修改，然后重新引

入模板； 

 百旺必须使用税收分类编码，或者商品名称导入，并且商品名称必须在开票系统的商品

编码中存在。 

 

安装部署注意事项： 

 系统日期格式设置成 yyyy-MM-dd； 

 UAC 通知模式降到最低；可以再开始菜单搜索中输入 UAC 打开。 

 税票易所有可执行文件设置成兼容模式 XP SP3 和管理员身份运行； 

 将整个税票易根据路添加到信任目录。 

6. 常遇问题 

6.1. 无法导入 

模板中不能有‘~’、‘&’字符，非含税状态下，必须保证 数量*单价=金额，不

能有一点差异。 

税收分类编码只允许使用国税局发布的最后一级的叶子节点编码，并且允许在该

税收分类编码下人工建立商品编码，建立编码后，国税局发布的最后一级的叶子节点税

收分类编码仍可以使用。 

6.2. OlE error 800A01A8 

 

 

请重新引入模板。 
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6.3. 被呼叫方拒绝接收呼叫 

可能是 excel 文件没有保存，先保存试试。如果还不行，按如下操作： 

1、退出税票易（就是关闭税票易全部所有窗口）； 

2、关闭所有 excel，到任务管理器中结束 excel.exe 进程，如下图所示： 

 

3、引入模板的时候不能打开任何 excel 文件； 

4、打开税票易重新操作。 

5、如果问题没有解决，请重新启动电脑。 

6.4. Excel 进程锁死 

 

处理方法同一。 

 

6.5. 导入过程自动终止 

一般是因为开票界面的商品名称在编辑状态时为中文输入法状态导致的。 

解决办法呢：设置为英文状态即可。 
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7.  

 


